% Bundesamt
&Y | fir Familie und
zivilgesellschaftliche Aufgaben

Der Bundesfreiwilligendienst

Mitarbeiter (w/m/d) fiir den Bundesfreiwilligendienst

Einsatzbereich : « Kinder- uqd Jugendhilfe, Jugendbildung, Einsatzstelle

Jugendarbeit

« Kultur, Denkmalpflege, Generationen-Zentrum Matthias-

Erwachsenenbildung Ehrenfried

« Seniorenhilfe Strale: Bahnhofstrale 4-6
Plitze : 1 PLZ: 97070
Friihester Dienstbeginn : 01.09.2025 Ort: Wiirzburg
Spatester Dienstbeginn : 01.09.2025
027/u27 unter 27 Jahre und {iber 27 Jahre

Ansprechpartner
Fiihrerschein Nein
. Name: Herr Alexander Kolbow

Unterkunft Nein

Telefon: 0931 386-68700
E-Mail: info@generationen-zentrum.com

Beschreibung der Tatigkeit

Der Generationen-Zentrum Matthias Ehrenfried e. V. sucht einen engagierten Mitarbeiter (w/m/d) fir den
Bundesfreiwilligendienst mit 39 Wochenstunden

Aufgabenfelder im Generationen-Zentrum Matthias Ehrenfried

Einsatz mit Medien und Technik

Ins Medien-Café kommen Senioren mit ihren Smartphones, Tablets oder Laptops und bringen Fragen zu ihren
Geraten mit. Deine Aufgabe ist es, die technischen Fragen zu klaren und den Umgang mit der Digitalisierung zu
erleichtern.

Zudem bieten wir Senioren die Moglichkeit, kostenfrei iPads zu leihen. Folglich wirst du einmal pro Woche bis zu
6 Senioren in den Grundfunktionen eines Tablets einweisen.

Im Matthias-Ehrenfried-Haus (ME-Haus) befinden sich einige technische Gerate. Du wirst die Funktionsweise der
Gerite erlernen und Veranstalter und Referenten einweisen, damit Mitarbeiter und externe Veranstalter
problemlos die Technik benutzen kénnen. AuRerdem: Bestandsgerate warten, Updates herunterladen, u. a.

Unterstiitzung des Hausmeisters

Das ME-Haus stellt Rdume fiir Konferenzen oder anderen Veranstaltungen zur Verfligung. Die Kunden kénnen
diese Raume und die zugehorige Technik (Smartboards, Laptops, Jabras) buchen. Vor einer solchen Veranstaltung
muss die Technik vorbereitet und der Raum gestellt werden. Du wirst den Hausmeister dabei unterstiitzen.
AuRerdem: Getranke nachfiillen, Regale aufbauen, etc.

Was sonst noch dazu gehort

- Unterstiitzung der Verwaltung - Bearbeitung von Listen am PC, Computereingaben
Stand 28.06.2024



- Hauspost

- Kopierarbeiten

- Besprechungen und Reflexionsgesprache
Arbeitszeiten:

in der Regel Montag - Freitag zwischen 8.00 Uhr und 19.00 Uhr insgesamt eine 39 Stunden Woche, gelegentlich
auch abends oder am Wochenende
Generationen-Zentrum Matthias Ehrenfried e. V.
Alexander Kolbow, Leitung Bildung
Bahnhofstralle 4-6, 97070 Wirzburg

Tel.: 0931/386-68 700, Fax: 0931/386-68 709,
e-mail: info@generationen-zentrum.com

www.generationen-zentrum.com
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